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Normas Complementares para a Regulamentacéo de Estagios do
Curso de Engenharia Mecanica da UFMA

O Colegiado do Curso de Engenharia Mecénica da Universidade Federal do Maranhéo
(UFMA), no uso de suas atribuicdes, em conformidade com suas diretrizes curriculares
e, considerando as alteracdes relativas as atividades de estagio, introduzidas pela Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, publicado no DOU de 28/09/2008 e pela Resolugéo
N° 684-CONSEPE, de 07 de maio de 2009, pela resolucdo N°1191/2014-CONSEPE e
pela resolucdo N°1674/2017-CONSEPE, resolve aprovar normas complementares,
visando regulamentar tais atividades no supracitado Curso.

CAPITULO I: DA DEFINICAOQ E CLASSIFICACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 1°: A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estdgio como ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo do estudante. O estagio integra o itinerario
formativo do educando e faz parte do projeto pedagdgico do Curso.

Artigo 2°: O estagio poderéa ser obrigatorio ou ndo-obrigatério.

§ 1° O estagio obrigatorio é componente curricular obrigatério do curso de Engenharia
Mecanica.

§ 2° O estagio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horéria regular e obrigatoria.

CAPITULO Il: DA REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 3°: Para estar apto ao estagio, o estudante, inclusive estrangeiro, deve estar
matriculado e frequentando as aulas, regularmente. Além disso, deve ser observado, no
caso de estudante estrangeiro, o prazo do visto temporario, na forma da legislagéo vigente.

8 1° Para realizar estagio ndo-obrigatorio o estudante deve satisfazer as seguintes
condigdes:

a) Ter concluido com aprovacdo todas as Disciplinas do primeiro ano do Curso;
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b) Estar matriculado, em uma carga horaria de pelo menos 120 h da grade
curricular do Curso, por semestre, sendo vetado o trancamento de disciplinas que
possa reduzir essa carga horaria supracitada durante o periodo de realizacdo do
estagio.

c) Para ser admitido em estagio ndo obrigatdrio, o estudante devera desligar-se de
qualquer atividade remunerada que esteja vinculada a condi¢do de aluno desta
universidade, como bolsas de permanéncia, monitoria, iniciacdo cientifica ou
extenséo.

§ 2° Para realizar o estagio obrigatorio o estudante deve ter cursado pelo menos 55% do
curso e ter cursado preferencialmente a disciplina de Manutencao Industrial.

8 3° A documentagdo necessaria para regularizacdo do estagio junto a instituicdo de
ensino, que inclui o Termo de compromisso de estagio e o Plano de atividades de estagio
deverd ser entregue antes do inicio das atividades de estagio, no caso do estagio
obrigatério.

Artigo 4°: Para serem efetivas e regulares, as atividades de estagio, seja ele obrigatdrio
ou nao, devem ser orientadas, acompanhadas e avaliadas pela coordenadoria de estagio
do Curso, por meio de um supervisor docente e pela empresa, por meio de um supervisor
técnico.

§ 1° A coordenagdo de estagio indicard um supervisor docente, responsavel por
encaminhar e acompanhar as atividades dos discentes nos estagios curriculares
supervisionados (obrigatorios e nao-obrigatérios), conforme demanda de discentes no
semestre, sendo limitada a uma relacdo maxima de 10 discentes por supervisor.

8 2° Havendo demanda superior a 10 discentes por semestre, o excedente ficard a cargo
do coordenador de estagio.

Artigo 5°: Para um bom andamento do estagio, o supervisor docente mantera contato
com o local onde o estagio esta sendo realizado, com a periodicidade que julgar necessaria
para acompanhamento da realizacdo das atividades do discente ao longo do semestre,
tanto para o estagio obrigatorio quanto para o estagio ndo-obrigatorio.

Artigo 6°: Nao serad permitido ao estudante acumular estagios no mesmo periodo.
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Artigo 7°: Para fins de aproveitamento de créditos em estagio é vedada a equivaléncia
entre o estagio nao-obrigatdrio e o obrigatdrio.

§ 1° O estgio ndo obrigatério podera ser convertido em estagio obrigatdrio, desde que
previsto nas normas especificas para estagio obrigatorio supracitadas e esteja
devidamente acordado entre a institui¢do de ensino, a concedente e o estagiario, por meio
da assinatura do termo de conversdo de natureza de estagio (a conversdo devera ser
realizada antes do periodo de realizacdo do estagio, ndo sendo possivel converter um
estagio ndo-obrigatdrio ja realizado em um estagio obrigatério).

§ 2° Os estudante que por ventura ja exercerem atividades de trabalho em empresas que
atuam no campo da Engenharia Mecanica poderdo solicitar o aproveitamento de
atividades de estagio obrigatério. Entretanto, devera apresentar e defender um relétorio
de atividades circustanceado a uma comisséo de dois ou mais professores constituida pela
coordenacdo do curso/coordenacdo de estagio, sendo ainda necessario a obtencdo da nota
minima de 7,0 (sete) para sua aprovacao.

Artigo 8°: Os estagios obrigatorios deverdo ser realizados, preferencialmente, em
empresas, em instituicdes de pesquisa, devidamente conveniadas com a UFMA, sendo as
atividades diretas acompanhadas pelo supervisor técnico representante da empresa
concedente. Atividades de iniciacdo cientifica, iniciacdo a docéncia, tutoria, monitoria e
extensdo, ndo podem ser consideradas para fins de integralizacdo da carga horaria de
estagio obrigatorio.

§ 1° Seréa considerado, para finalidade de integralizacdo de estagio obrigatorio, estagios
em laboratérios de pesquisa relacionados a area de Engenharia Mecénica, da UFMA ou
de outras instituicdes de ensino, desde que fique provado por parte do discente a
realizacdo desse estadgio em area diferente da area de realizacdo do seu Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) e da sua Iniciacao Cientifica (IC).

8§ 2° O supervisor técnico do estagio em pesquisa serd o professor orientador da instituicdo
de ensino onde sera realizado o estagio, entretanto o supervisor docente devera pertencer
a Coordenacdo do Curso de Engenharia Mecéanica da UFMA.

8§ 3° A aceitacdo do tema de estagio em pesquisa fica condicionada a apresentacédo prévia
do plano de trabalho/pré-projeto por parte do aluno, com anuéncia do supervisor técnico,
para aprovacdo de meérito por comissdo determinada pela coordenacdo do
curso/coordenacdo de estagio, sendo esta etapa, realizada necessariamente, antes da
realizacdo do estagio em pesquisa.

Artigo 9°: Para fins de integralizacdo da carga horéria referente as atividades
complementares do Curso é permitido ao estudante o aproveitamento de até 30 (trinta)
horas da carga horaria total de estadgio ndo-obrigatdrio por semestre com carga horéaria
maxima permitida de 60 (sessenta) horas (de forma independente do tempo total de
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realizacdo do estagio ndo-obrigatorio), conforme estabelece as normas especificas para
validacéo de atividades complementares do Curso de Engenharia Mecénica da UFMA.

CAPITULO I1I: DA AVALIACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 10°: Durante o periodo em que estiver estagiando o estudante é avaliado e se
auto-avalia por meio das seguintes ferramentas:

Através da ficha de avaliacdo de estagio, a qual deve ser aplicada ao final de
cada semestre e ser preenchida pelo representante da empresa (supervisor
técnico ou administracao superior);

Estagio ndo obrigatério: Através do relatério semestral das atividades
realizadas, o qual deve ser entregue na Coordenacao de estagios do Curso em
até 10 (dez) dias, ap0s o término do respectivo semestre;

Estagio obrigatorio: Através de relatorio de atividades discriminando as 240
horas realizadas, a ser entregue em data definida e divulgada publicamente
para todos alunos do curso pelo SIGAA, a cada semestre pela coordenacgéo de
estagio;

No caso de estagio obrigatorio, o conteudo do relatorio deve ser submetido a
uma comissdo avaliadora composta pelo supervisor docente, e um professor
do quadro efetivo do curso de Engenharia Mecanica, sem necessidade de
qualquer apresentacdo oral,

No caso de estagio ndo-obrigatério a avaliacdo é feita pelo coordenador de
estagios e pelo supervisor técnico, sem necessidade de qualquer apresentacao
oral.

§ 1° Para a confeccdo dos relatérios deve ser obedecida a estrutura abaixo:

l.
Il
Il
V.
V.
VI.

VIl

RESUMO

INTRODUCAO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E DISCUSSAO
CONCLUSOES

REFERENCIAS

AVALIACAO DO ESTAGIO PELO DISCENTE

ANEXOS

8 2° O resultado final da avaliacdo de desempenho do estudante no estagio tera como
base o relatdrio final e sera atribuido pelo supervisor docente, supervisor técnico e um
professor do quadro efetivo do curso de Engenharia Mecanica, considerando
obrigatoriamente, o relatério da supervisao técnica e expresso em nota variando de 0
a 10 pontos.

8 3°: Para ser considerado aprovado no estagio, seja ele obrigatorio ou ndo (caso
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deseje utilizar como horas complementares), o (a) estudante deve obter nota igual ou
superior a 7,0 na avaliacdo do relatdrio final de estagio.

8§ 4°: O estudante que obtiver nota inferior a 7,0 deveré ter a carga horaria de estagio
zerada, relativamente ao periodo avaliado.

8 5°: Uma vez tendo sido aprovado o relatdrio final de estagio ndo-obrigatorio, o
discente ficard responsabilizado por enviar a documentacdo comprobatéria a
comissdo de validacdo de carga horédria complementar, para creditacdo da carga
horaria complementar do estdgio em seu curriculo junto com as demais atividades
complementares realizadas pelo discente.

CAPITULO IV: DA ESCOLHA DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Artigo 11°: 30 (trinta) dias antes do término do mandato do coordenador de estagios em
exercicio, o coordenador do Curso abrird inscricdes para 0s docentes interessados em
disputar o referido cargo pelo proximo biénio. Posteriormente, o Colegiado do Curso
escolhera, dentre os inscritos, através de votacdo, por maioria simples, o nome do
préximo coordenador de estagios. Na hipo6tese de ndo haver inscritos, o coordenador
indicara o docente que tiver a menor carga horéria semanal dedicada as atividades
académico-administrativas no &mbito do curso e/ou da instituicdo para ocupar esse cargo
pela periodicidade que julgar conveniente até o limite de 2 (dois) anos.

CAPITULO V: DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12°: Cabera ao Colegiado do Curso estabelecer os anexos e as alteracdes que
porventura vierem a ser necessarios em relacao a essa norma.

Artigo 13°: Estas normas entrardo em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo
Colegiado do Curso.

Artigo 14°: Os casos omissos a estas normas serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso.
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FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

1. DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:

Curso: Engenharia Mecanica | Periodo:

Carga horéria cumprida: Tipo de estégio: () Obrigatorio
() Né&o obrigatorio

Data de inicio e términodoestadgio:_ /_ / a [ [

2. DADOS DA EMPRESA/INSTITUICAO CONCEDENTE

Nome/Razao social:

Enderego: NUmero/Complemento:
Bairro: Cidade:
Estado: Telefone:

Atividade principal:

Nome do supervisor:

Setor de realizagdo do estagio:

3. AVALIACAO FORMATIVA DO ESTAGIARIO

ASPECTOS HUMANOS E CONCEITO
PROFISSIONAIS Otimo | Bom | Regular | Deficiente

Interesse pelo trabalho

Qualidade do trabalho

Senso de responsabilidade

Capacidade de organizacao

Grau de iniciativa propria

Comportamento ético

Relacionamento Social

Disciplina

Assiduidade

4. COMO E PROCEDIDA A AVALIACAO DO ESTAGIO DO ALUNO?
Atraveés de: Reunides

()
Relatérios ()
Observagdes ()
Outros meios () especifique:
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5. OBSERVACOES

Dé sugestdes sobre as deficiéncias constatadas na formacéo profissional do estagiario.

6. AVALIACAO FINAL

a) Nota do estagiario

b) Nota referente ao conteddo do relatorio

¢) Média final

Assinatura do supervisor do estagio, local e data:

Assinatura do chefe imediato da empresa
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Ficha de avaliacdo de estagio obrigatdrio

Banca examinadora do relatério

1)

2)

Aluno examinado:

Local do estagio:

Periodo de realizacdo doestagio: _ /  / a [ |/

Prof. Orientador (Supervisor docente):

Data /|, Local:

Quanto a avaliacdo do relatorio:

Avaliador 1 Avaliador 2

Notas

Média Final do Relatério:

Nota do Supervisor de Campo:

Nota final? :

Coordenador de Estagio Supervisionado Obrigatério

! Média das notas dos dois avaliadores no quesito.
2 Média entre a nota final do relatdrio e a nota do supervisor de campo.
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Ficha de avaliacdo do Relatorio de Estagio Obrigatério - Individual

Professor Avaliador:

ASS:

Aluno examinado:

Local do estagio:

Quanto a avaliacdo do relatorio escrito:

Notas (0 a 10)

Organizacao do texto

Clareza e contelido

Bibliografia e formatacéo

Média

Data / / , Local:




